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YLEISET MAARAYKSET

Seindjoen Peliveljet ry:n (mydhemmin SPV) hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa, tilinpaatdksessa ja
tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain ja -asetuksen, tilintarkastuslain, yhdistyslain ja SPV:n
omien saantdjen lisaksi timan taloussaannon maarayksia.

Henkilostohallinnon osalta noudatetaan palkkahallintoa ja tydsuhdetta koskevaa lainsadadantoa.

1. HALLINTO
SPV:ta velvoittavien sopimusten ja hankintojen tekeminen

Kaikista toiminnan ja/tai talouden kannalta merkittavista sitoumuksista tulee tehda kirjallinen
sopimus.

Toimintasuunnitelmaan sisaltyvat sopimussitoumukset seka tavara- ja palveluhankinnat voi kukin tyontekija
paattas ja allekirjoittaa vastuualueensa budjetin puitteissa, mikali sitoumuksen arvo alittaa 200€.

Mikali sopimuksen arvo ylittda 200€ tulee sopimuksen allekirjoittaa nimenkirjoitusoikeudet omaavat
henkilot.

Toimintasuunnitelman ja budjetin ulkopuoliset merkittavat hankinnat

Toiminnanjohtaja esittelee hallituksen puheenjohtajalle ja ne kasitelldaan puheenjohtajan niin paattaessa
hallituksessa.

Talousvastuut

Toiminnanjohtajalla on kokonaisvastuu SPV:n taloudesta. Talousvastaavalla on kokonaisvastuu
taloushallinnosta, raportoinnista ja seurannasta seka niiden kehittamisesta. Kukin tyontekija vastaa oman
vastuualueensa talouden suunnittelusta ja seurannasta.

Tulojen ja menojen hyvaksyminen

Vaarallisten tyoyhdistelmien valttamiseksi tositteiden hyvaksymis-, kirjaus- ja maksatusrutiinit tulee eriyttaa
eri henkiléille, jos se toiminnallisesti on mahdollista. Hallituksen puheenjohtaja ja toiminnanjohtaja
tarkastaa/ hyvaksyy toistensa menot. Puheenjohtajan ja toiminnanjohtajan yhteisten menojen
oikeellisuuden tarkastaa varapuheenjohtaja tai talousvastaava.

Tulojen kasittely

Tuloja koskevissa sopimuksissa tai vastaavissa on oltava vahintddn sopimusosapuolet, sopimusehdot ja hinta
lainmukaisin laskumerkinnoéin. Syntynyt saatava on viipymatta tai tehdyn sopimuksen, sitoumuksen tai
paatoksen mukaisesti laskutettava. Laskua ei kuitenkaan ole tarpeen kayttaa, jos kyseessa on kateissuoritus
kassaan tai jos peritddan maaraaikoina toistuvia tuloja, jotka on sovittu tai sdadetty vaatimatta maksettaviksi,
taikka jos maksu perustuu sitoumukseen tai paatokseen, josta ilmenevat maksuvelvollisuus ja maksun
suorittamiseen tarvittavat tiedot.



Saataviin liittyvat reklamaatiot kasittelee toiminnanjohtaja. Kasittelyyn osallistuu myos tarvittaessa
talousvastaava. Talousvastaava vastaa seuratyontekijan kanssa perinnasta ja siitd, etta saatavien
kertymisestd varmistutaan ja perinta on tehokasta. Seura kdyttda Visman maksunvalvontapalvelua.
Mahdollisesti syntyvat luottotappiot tulee kirjata hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen. Luottotappiokirjausten
perusteena kdytetdan perintatoimiston luottotappiosuosituksia.

Suoritteiden hinnoista paattaminen

Kerho- ja joukkuemaksujen suuruudesta paattaa hallitus. Toiminnanjohtaja esittda toimintaan perustuvat
muutokset ja muut muutostarpeet ja valmistelee yksikkohintojen muutosehdotukset hallituksen
paatettavaksi.

Jasenmaksusta paattaa seuran virallinen kokous, kevatkokous, hallituksen esityksesta.
Menojen kasittely

Menopaatosten tekijoita ovat toiminnanjohtaja ja hallitus, tai ennen mainitut henkil6t budjetoitujen
menojen puitteissa. Ennen menoon sitoutumista, tilauksen tai muun sitoumuksen tekoa, on
menopaatoksen tekijan varmistettava menon laillisuus ja tarkoituksenmukaisuus, valtuudet ja rahoituksen
riittavyys.

Ostolaskujen tarkastaja on tavaran tai palvelun tilaaja ja laskun hyvdksyy ldhtdkohtaisesti toiminnanjohtaja.
Yleiset toimiston toimintaan liittyvat laskut, kuten toimistotarvikkeet, postituskulut, puhelinkulut ja
vastaavat, tarkistaa seuratyontekija.

Laskun asiatarkastaja ja hyvaksyja pitaa olla eri henkild6 muutoin kuin poikkeuksellisen kiireellisissa
tapauksissa tai jos maksu on vahainen (alle 200€).

Laskun tarkastajan on varmistettava, etta tuote/palvelu on saatu ja ettd hinnoittelu ja laatu ovat sovitun
laisia.

Ostolaskun tarkastajan tulee my6s kirjata meno kirjanpidon tilille ja merkita seurantakohde /
kustannuspaikka, jolle meno kirjataan. Tarvittaessa laskuun on tehtava riittavat lisdmerkinnat menon
asiayhteyden todentamiseksi.

Rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Pankkitilien tilinkayttdoikeuksista paattaa hallitus. Maksulilkenne on hoidettava vahaisia maksuja lukuun
ottamatta pankkitilien valityksella. Siirrettdessa rahoja kassasta pankkiin SPV:n tilille taikka tililta
nostettaessa on tositteena kdytettdava pankin antamaa tai pankin tietojarjestelmasta tulostettua tositetta.

Siirrettdessa varoja pankkitililta toiselle on siirtotapahtumasta ilmettava maksaja ja maksunsaaja seka siirron
syy. Pankkien tiliotteet on viipymatta tarkastettava ja tasmaytettava kirjanpitoon.

Hallinnolla on kayt6ssaan kolme pankkitilia (=pankkitileja), joiden tilinkayttdoikeus on toiminnanjohtajalla,
seuratyontekijalla seka talousvastaavalla. Joukkueiden tileista ja tilinkdyttooikeudesta luvussa 2.

Palkanmaksu ja matkakustannusten korvaaminen
Palkanlaskija (ostopalvelu tai oma henkild) vastaa palkanmaksuun liittyvistd kdaytannon rutiineista:

palkkojen maksaminen, ennakonpidatys ja sotu -tilitykset, verottajan ja vakuutusyhtididen kuukausi — ja
vuositilitykset, ennakonpidatystodistukset ym. Toiminnanjohtaja tarkastaa palkanmaksuaineiston.
Palkanlaskija valmistelee ja lahettaa palkka-aineiston maksuun.

Matkakustannukset korvataan hallituksen hyvaksyman matkustusohjesaannoén mukaisesti.



Kateiskassat

Kateisen rahan kasittelya pyritdan valttamaan ja siihen liittyvat riskit minimoimaan. Talousvastaava antaa
niiden osalta toimintaohjeet.

Luotto- ja maksukortit

Hallitus hyvaksyy luotto - ja maksukorttien kayttoa koskevat periaatteet ja paattaa luottokorttien
myontamisen.

Toiminnanjohtaja hyvaksyy kauppoihin liittyvat tilin avaukset / laskutussopimukset ja toimintaohjeet ostojen
tekemiseen antaa talousvastaava.

Avustuksiin liittyvat asiat

Toiminnanjohtaja vastaa avustushakemusten tekemisesta ja ne allekirjoittavat SPV:n nimenkirjoitusoikeuden
omaavat henkil6t. Talousvastaava laatii avustusten kayton vuosiselvitykset ja ne allekirjoittaa
toiminnanjohtaja.

Raportointi

Taloushallinnon raportointijarjestelman tarkoituksena on palveluperiaatteen mukaisesti tukea
paatoksentekijoiden toimintaa sekd henkiloresursseihin, talouteen ja taloudellisuuteen liittyvaa
paadtoksentekoa. Raportointijarjestelma on luotava sellaiseksi, ettd sen avulla SPV:n hallitus ja muu johto
pystyvat saamaan kokonaiskuvan seuran toteutuneesta toiminnasta, tuloksesta, taloudellisesta asemasta ja
maksuvalmiudesta seka siitd, miten toteutumat poikkeavat suunnitellusta.

Toteutuneen toiminnan ja talouden raportointi tulee hallituksen kasittelyyn kuukausittain karkean
tulosraportin muodossa. Raportti sisdltda myos sovitut operatiiviset mittarit (jasenmaara) ja likviditeetin.

Vilitilinpaatoksia tehdaan tarvittaessa ja silloin tehddan myds analyysi budjettipoikkeamista. Tilinpaatos
seka toimintakertomus laaditaan SPV:n sdanndissa maariteltyyn ajankohtaan mennessa.

2. JOUKKUEIDEN TALOUDENHOITO

Seuran jokaisella joukkueella on oma taloutensa osana seuran taloutta. Joukkueen taloutta hoitaa
joukkueen rahastonhoitaja ja siita’on vastuussa lisaksi joukkueenjohtaja. Tarvittaessa
joukkueenjohtaja ja rahastonhoitaja voivat olla sama henkilo, mutta joukkueessa taytyy kuitenkin
olla vahintaan kaksi taysi-ikaista taloudesta ja toiminnasta vastuussa olevaa toimihenkil6a.

Jokaisen joukkueen tulee tehda'oma talousarvio, jotta joukkue voi varautua kaikkiin menoihinsa.
Joukkueen talousarvio esitellaan ja hyvaksytaan vanhempainillassa. Vanhempainilta paattaa
ennen kauden alkua maksuihin liittyvat pelisaannot sellaisissa mahdollisissa tilanteissa, missa’
pelaaja lopettaa.

Jokaisella joukkueella on oma tili ja rahastonhoitaja. Jokainen joukkue vastaa taloudestaan ja
omista maksuvelvoitteistaan. Jokaisen joukkueen johtoryhma’on tilivelvollinen toimintakautensa
ajan.



Jokaisen joukkueen rahastonhoitaja toimittaa tarkastetut ja hyvaksytyt maksutositteet ja tiliotteet
kirjanpitajalle kuukausittain.

Joukkueiden nimetyt vastuuhenkilot, eli joukkueenjohtaja ja rahastonhoitaja, vastaavat siita, etta’
joukkueiden tulot ja menot ovat tasapainossa.

Lue tarkemmin joukkueen talouden hoitamisesta seuran toimintaoppaasta.

Linkki oppaaseen: https://www.peliveljet.fi/uploads/2022/01/Seuratoimintaopas-6.1.2022.pdf



